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BALAI PENERAPAN MODERNISASI PERTANIAN (BRMP)  

KALIMANATAN TIMUR Nama SOP USULAN PETUGAS BELAJAR 

 

 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana 

  
- PP No. 11 Tahun 2017 tentang Manajemen PNS 
- Permentan No : 27/Permentan/OT.140/5/2008 
- Keputusan Menteri Pertanian no : 600/Kpts/OT.210/11/2001 

- Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer   
- Memahami prosedur usulan petugas belajar 
- Memiliki kemampuan mengolah data     
   

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan 

  
SOP P3     
SOP Absensi 
SOP Tunjangan Kinerja   
   

   
Berkas-berkas usulan petugas belajar 

 

Peringatan Pencatatan dan Pendataan 

Apabila usulan petugas belajar tidak diproses akan berakibat keJabatan 
Fungsional 

  
Berkas Dokumen Berkas usulan petugas belajar 

 

 

 

 



Tidak 

Ya 

 

 

NO: 21/OT.210/H.12.25/06/2025 - SOP USULAN PETUGAS BELAJAR 
BALAI PENERAPAN MODERNISASI  PERTANIAN  KALIMANTAN TIMUR  

SUB BAGIAN TATA USAHA  

No Kegiatan 

Pelaksanaan Mutu Baku 

Ket. 
KA BPTP Kasubag TU 

Penanggung 

Jawab 
Kelengkapan Waktu Output 

1 
Membuat daftar usulan calon petugas 
belajar 

 
  

 

    

2 
Menyiapkan usulan berkas petugas 
belajar   

  

  

data pegawai 
lampiran 

1 hari 
 

  

3 Memeriksa usulan berkas petugas belajar 
  

  

  
berkas 1 hari berkas   

4 Menyetujui usulan 
  

  

  
berkas 1 hari surat    

5 Membuat surat pengantar ke Eselon II 
  

    
surat  30menit surat    

6 Menandatangani surat pengantar 
 
 

  
surat  1 jam 

  

7 
Mengirimkan surat pengantar dan berkas 
ke Eselon II (BBPenerapan)   

 

surat dan lampiran 1 hari surat dan berkas 
 

8 
Menerima hasil keputusan/persetujuan 

petugas belajar     

  
surat 1 - 2 bulan SK Petugas Belajar 

 

9 
Pemberitahuan hasil keputusan petugas 

belajar 

  
 

surat 30menit surat 
 

10 Pendokumentasian 
      

surat 
 

Data petugas belajar 
  

 

 

 


