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Nama SOP Pendokumentasian Informasi Publik 

Dasar Hukum : 
1. Undang - Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik 
2. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021 tentang Standar Layanan 

Informasi Publik 

Kalifikasi Pelaksana : 
1. Memahami peraturan terkait keterbukaan informasi publik 
2. Memiliki keahlian komputer tingkat sedang 
3. Memiliki kemampuan berkomunikasi dan berkoordinasi dengan 

baik 

Keterkaitan : 
1. SOP Penyusunan Daftar Informasi Publik 
2. SOP Uji Konsekuensi 
3. SOP Penanganan Keberatan Informasi Publik 
4. SOP Pengumuman 

Peralatan yang digunakan : 
1. Peraturan Perundang-undangan 
2. Dokumen Daftar Informasi Publik 
3. Komputer dan internet 
4. Alat tulis kantor 

Peringatan : 
Terabaikannya satu tahapan yang ada dalam proses ini mengakibatkan 
terhambatnya pendokumentasian informasi publik, yang dapat memperlambat 
pemberian layanan informasi publik. 
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