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USULAN PENCANTUMAN GELAR 

 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana 

- Peraturan MENTAN, Nomor : 27/Permentan/OT.140/5/2008 

  Tentang pedoman tugas belajar bagi Pegawai Negeri Sipil Lingkup Pertanian 

 

 

     

- Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer  

- Memahami prosedur usulan pencantuman gelar 

- Memiliki kemampuan mengolah data     

  

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan 

     

SOP SKP   

SOP Jabatan Fungsional 

SOP Kenaikan Pangkat 

SOP Simpeg 

 

 Berkas-berkas usulan pencantuman gelar 

 

Peringatan Pencatatan dan Pendataan 



Apabila usulan pencantuman gelar tidak diprosesakan berakibat tidak 

tercantumnya gelar 

 

SK Pencantuman Gelar, 

Simpeg 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Tidak 

Ya 

NO: 10/OT.210/H.12.25/06/2025- SOP USULAN PENCANTUMAN GELAR 
BALAI PENERAPAN MODERNISASI  PERTANIAN KALIMANTAN TIMUR  

SUB BAGIAN TATA USAHA 

NO KEGIATAN 

PELAKSANA MUTU BAKU 
  

KA BALAI KASUBAG PENANGGUG JWB PEGAWAI KELENGKAPAN 
WAKTU OUTPUT KET. 

   

1 Menerima berkas usulan 

pencantuman gelar 

    Berkas 3 hari   

2 Mengoreksi dan menyusun berkas 

pencantuman gelar 

    Berkas Berkas  

3 Membuat surat pengantar dan 

mengoreksi berkas usulan 

        suratdanlampiran Surat dan 

lampiran 

  

4 Memparaf surat pengantar usulan 

pencantuman gelar 

        suratpengantar Surat pengantar   

5 Menyetujui dan menandatangani 

surat pengantar keeselon I  

        suratpengantar 5 hari Surat pengantar   

6 Mengirimkan surat pengantar dan 

berkas pencantuman gelar ke Eselon 

I 

        suratdanlampiran suratdanlampiran   

  Menunggu proses keluarnya SK 

pencantumangelardariEselon I 

               

7 Menerimadanmendistribusikan SK 

pencantumanGelar 

        SK 

pencantumangelar 

3 hari SK 

pencantumangelar 

  

8 Mendokumentasikan         SK 

pencantumangelar 

SK 

pencantumangelar 

  

 

 
 


