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BALAI PENERAPAN MODERNISASI PERTANIAN (BRMP)
KALIMANATAN TIMUR

Nama SOP IZIN

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

e Peraturan Pemerintah No 53 Tahun 2013 Tentang Disiplin
Pegawai

e Peraturan Pemerintah Rl No.11 Tahun 2017 Tentang
Manajemen Pegawai Negeri Sipil

e Permentan No. 6 Tahun 2016 Tentang Pedoman Pemberian
Tunjangan Kinerja di Lingkungan Kementan

e Surat Keputusan Bersama Menteri Agama, Menteri
KetenagaKerjaan, Menteri Menpan dan Reformasi Birokrasi

e Minimal SLTA
e Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer
e Memiliki kemampuan memahami prosedur cuti

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

e SOP Pengelolaan Absensi Pegawai
e SOP Pengelolaan Tunjangan Kinerja

Formulir
Alat tulis kantor

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Apabila usulan izin tidak diproses akan menyebabkan pelanggaran
disiplin kehadiran

Rekapitulasi data izin pegawai
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